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PROJE TEŞVİK İKRAMİYESİ BELGE HAZIRLAMA SÜRECİ

PTİ ödemesi için hazır bulundurulması gereken belgeler;

- TÜBİTAK’tan gelen ara rapor/sonuç raporu kabul yazısı (Ödeme listesi) 

- Ödeme dilekçesi (Tutar ve İBAN belirtilmiş olmalı)

- İlgili ay bordrosu (E-devlet üzerinden alınmış olmalı veya birim maaş işlerinden onaylı bordro olmalı)

Sistem üzerinden belge hazırlama, Gerçekleştirme görevlisi tarafından yapılır, Harcama Yetkilisi sadece belgeyi e-imza ile onaylayıp muhasebeye gönderme 
yetkisine sahiptir.







OTURUM BİLGİSİ EKRANI 

Harcama Birimi “BANÜ REKTÖRLÜĞÜ PROJE KOORDİNASYON UYGULAMA VE ARAŞTIRMA” olarak seçilir. Daha sonra ilgili “ROL” 
seçimi yapılır. Ardından Program Bütçe Kod “ÖZEL KALEM(REKTÖRLÜK)-507-1” seçilir ve “KAPAT” butonuna tıklanır.



HARCAMALARIN SEÇİLECEĞİ MODÜL EKRANI
Modül kısmından “HARCAMA İŞLEMLERİ” sekmesi tıklanır. Daha sonra alt kategori kısmından “HARCAMA İŞLEMLERİ” sekmesi tıklanarak “HARCAMA 

GİRİŞİ” ekranına geçilir.





HARCAMA BİLGİ GİRİŞİ EKRANI 

BÜTÇE YILI: İLGİLİ YIL OTOMATİK GELİR (Değişiklik yapılmamalıdır.)
ÖDEME KAYNAĞI TÜRÜ: PROJELER 
ÖDEME KAYNAĞI ALT TÜRÜ: TÜBİTAK PROJELERİ İÇİN: ÖZEL HESAPLAR - AB PROJELERİ İÇİN: DIŞ KAYNAKLI PROJELER
İŞİN ADI: X KİŞİSİ PTİ ÖDEMESİ 
İŞİN TANIMI: X KİŞİSİ PTİ ÖDEMESİ
ÖEB AÇIKLAMASI: PROJE NO: 999Z999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX
HARCAMA TÜRÜ: PERSONEL GİDERİ HARCAMA ALT TÜRÜ: İKRAMİYE 
ÖN ÖDEME VERİLME DURUMU: YOK 
GÖRÜNTÜLEME YETKİSİ: HERKES GÖRSÜN





“ONAYA EKLENECEK BELGELER” kısmı es geçilerek en alt sol kısımda yer alan “HARCAMA EKLE” butonu ile Harcama Talimatı Onay Belgesi oluşturulmuş olur.

HARCAMA TALİMATINI HARCAMA YETKİLİSİNE GÖNDERME EKRANI 

-Oluşturulan belgeyi Gerçekleştirme Görevlisi Harcama İşlemleri modülünden seçerek sağ üst tarafta yer alan “İŞLEMLER” butonundan “HARCAMA YETKİLİSİ 
ONAYINA GÖNDER” yaparak belgeyi Harcama Yetkilisinin onayına sunmuş olur. 
-Bu işlemlerin yapılmasının ardından ilgili belge için Gerçekleştirme Görevlisi, belge oluşturma sürecinin tamamlandığını Harcama Yetkilisine iletir.



HARCAMA TALİMATI ONAYLAMA EKRANI

- Harcama Yetkilisi sol tarafta yer alan modülden “HARCAMA İŞLEMLERİ” sekmesini tıklar. Açılan listeden kendisine ait olan harcamanın 
yanındaki kutucuğu tıklar. Daha sonra sağ tarafta yer alan “GÖRÜNTÜLE” butonu ile belgeye ulaşır. Açılan belgenin kendi projesine ait 
olduğunu teyit eder ve sağ tarafta yer alan “İŞLEMLER” butonunu tıklar. Ardından “ONAYLA” butonunu kullanarak Harcama Talimatı Onay 
Belgesini onaylamış olur. 
-Bu işlemin ardından Gerçekleştirme Görevlisi tarafından 2. Aşama olan Ödeme Emri Belgesi hazırlama ekranına geçilir.







ÖDEME EMRİ BELGESİ GİRİŞ EKRANI 

• “ÖDEME EMRİ BELGESİ GİRİŞ” ekranında yer alan bilgiler, daha önceki işlem aşamalarında eksiksiz yapıldığı takdirde otomatik gelecektir. Ardından ekranın
altında yer alan “ÖDEME EMRİ DETAY” kısmına geçilir.














