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Gorev
Koordinator
Ustii
Rektor
Vekili
Koordinator Yardimcisi
Nitelikler
Rektor tarafindan gorevlendirilen bir rektér yardimceisidir
ilgili Mevzuat
Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi BAP Yénergesidir
Gorev ve Sorumluluklar
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mehmet Taner Tagyildiz Mehmet Taner Tagyildiz Dog. Dr. Ugur Karadurmus
Sube Mudura Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Sube Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Madari Koordinatori
Birimi Koordinatorliigu Kalite Birim
Sorumlusu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
edilmelidir.
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1) BAP biriminin koordinasyonu, is ve islemlerin sorunsuz yuritilmesini saglamak,

2) Yonetici vasiflarini kullanarak birimin etkin, verimli ve uyumlu bir sekilde ¢alismasini Saglamak

3) Birimin diger Universite BAP birimleriyle is birligi ve koordinasyon iginde ¢alismasini Saglamak.

4) Birimde, mevzuat ve yetkileri kapsaminda birimde prosediir ve talimatlara uyulmasini saglamak,

5) Birim stratejik planini hazirlamak; stratejik planla ilgili gerekli is ve islemlerin yapilmasini koordine etmek,
6) Birimin yillik performans programina iliskin istatistiki bilgilerin ve yillik faaliyet raporlarinin hazirlanarak ilgili
yerlere bildirilmesini saglamak

7) Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini saglamak,

8) Birimin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati ve degisiklikleri takip etmek,

9) Proje de gerekli mal ve hizmet alimlari i¢in birime sunulan malzeme talep formunun projeye ve bitceye

uygunlugunu incelemek ve onaylamak, Proje yiritlculerinden gelen diger taleplerin incelenmesini ve karara
baglanmasini saglamak

10) BAP ve ulusal kurum ve kuruluslarca desteklenen projeler ile ilgili harcamalarin yapilmasina onay vermek
(Harcama Yetkilisi),

11) ihale yetkililigi gérevini yiriitmek,

12) Birim ve komisyon faaliyetlerinde iletisim ve koordinasyonu saglamak,

13) Birim bultge 6deneklerinin 6zel hesaba aktarilmasi, revize vb. islemleri koordine etmek,

14) lleri arastirma ve altyapi projelerinin ilgili bakanhga sunulmasi strecini koordine etmek,

15) Birimin yatirim ve cari biitgesinin hazirlanmasini koordine etmek,

16) EBAP (izerinden yapilan proje basvurularini incelemek, degerlendirmek, komisyon giindemine almak, 17)

Rektor veya gorevlendirdigi Rektor Yardimcisina Komisyon ve BAP Koordinasyon Birimi Calismalari hakkinda donemsel
raporlar sunmak,

18) Bagli oldugu ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak,

19) BAP Koordinasyon Biriminin biit¢cesinin 6deneklerin takibinin yapilmasini koordine etmek ve gerekli vize
islemleri ve 6denek aktarimlarinin yapilmasini saglamak,

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mehmet Taner Tagyildiz Mehmet Taner Tagyildiz Dog. Dr. Ugur Karadurmus
Sube Mudura Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Sube Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Mudari Koordinatoru
Birimi Koordinatorliigu Kalite Birim
Sorumlusu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
edilmelidir.
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Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve
biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasiimasi icin Gzerine diisen calismalari yapmak,

Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik ilgili
koordinasyonu saglamak,

KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Kalite Koordinatorligi ile paylasmak,

KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Bandirma Onyedi Eylil Universitesinin temsil yetkisini kullanmak.

imza yetkisine sahip olmak.

Birimindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme,

gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

Birimindeki yonetici ve personeli, ddillendirme, egitim verme, gérevini degistirme ve izin verme

yetkisine sahip olmak.

Birime alinacak personelin se¢ciminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama yetkisine

sahip olmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mehmet Taner Tagyildiz Mehmet Taner Tagyildiz Dog. Dr. Ugur Karadurmus
Sube Mudura Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Sube Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Mudari Koordinatoru

Birimi Koordinatorliigu Kalite Birim

Sorumlusu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis

olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.




BANDIRMA ONYEDI EYLUL UNIVERSITESI Dokiiman No FR/BAP/07
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi ilk yayin tarihi 21.08.2025
Rev. No / Tarih 00/...
KOORDINATOR GOREV TANIMI FORMU
Sayfa sayisi 4/4
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Mehmet Taner Tagyildiz
Sube Muduri
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi Koordinatorlugu Kalite Birim
Sorumlusu

Mehmet Taner Tagyildiz
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Sube
Madura

Dog. Dr. Ugur Karadurmus

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi

Koordinatori

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.




