UBYS PROJE TAKIiBI iSTATISTIK RAPORLAMA KILAVUZU

Bu kilavuz, UBYS Proje Takip Modiilii (izerinden birim, béliim, anabilim dali ve program
yOneticilerinin kendi sorumluluk alanlarindaki proje istatistiklerine erigsebilmeleri ve bu verileri
raporlayabilmeleri amaciyla hazirlanmistir. Proje Takip Modulu sayesinde yoneticiler, yetkili
olduklari birim agaci kapsaminda bulunan tim proje, faaliyet ve danismanlik kayitlarina iligkin
istatistiklere erisebilir, grafiksel 6zetleri géruntuleyebilir ve raporlarini dis ortama aktarabilirler.

Yetkilendirme ve Erisim

Sistem, Universitenin birim agaci yapisini esas alarak ¢alismaktadir. Her birim yoneticisi
yalnizca kendi birimine ve bagli alt birimlere ait proje verilerine erisebilmektedir. Birim agacinin
en Ust seviyesinde bulunan Rektorlik ise Universite genelindeki tUm proje kayitlarina ve
istatistiklerine erisim yetkisine sahiptir.
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Proje istatistiklerine Erisilemiyorsa;

Birim yOneticisinin proje istatistiklerini goriintlileyememesinin baslica nedenleri
asagidaki gibidir:

e Birim ydneticisi yetkilendirmesi yapilmamis olabilir. Bu durumda Bilgi islem Daire
Baskanligiile iletisime gegilmelidir.

e Proje girigi sirasinda "Proje Birimi" bilgisi hatali veya eksik segilmis olabilir. Projeler,
secilen proje birimine gore ilgili yoneticilerin istatistik ekranlarinda gortntulenmektedir.

Dikkat
En sik karsilasilan veri giris hatalarindan biri "Proje Birimi" alaninin eksik veya yanlis secilmesidir.

Temmuz 2026 itibariyla proje girislerinde Proje Birimi bilgisinin en alt organizasyon kirilimina
(program/anabilim dali/boliim diizeyi) kadar segilmesi zorunlu hale getirilmistir. Bu tarihten 6nce
sisteme girilmis projeler igin Duzenle segenegi kullanilarak proje birimi bilgisi gozden gegirilmeli,
gerekli guncellemeler yapildiktan sonra kayit yeniden kaydedilmelidir.



1-) TTO Birim Yoneticisi kullanicisi rolii segilerek TEKNOLOJI TRANSFER OFiSi>istatistikler

menusune tiklanarak ilgili sayfaya gidilir.
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2-) Birim Yéneticisi kendi biriminde girisi yapilmis tum projelere iliskin 6zet grafiklere ve ham
listeye erisebilmektedir. Ayrica cesitli filtre segenekleri ile “Excele Aktar” butonu ile disari

aktarilabilir.
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